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OBECNÁ USTANOVENÍ  

Školní družina se ve své činnosti řídí zejména vyhláškou č. 74/2005 Sb. o zájmovém vzdělávání, 

v aktuálním znění a vyhláškou č. 27/2016 Sb., o vzdělávání žáků se speciálními vzdělávacími 

potřebami a žáků nadaných.  

Na základě ustanovení §30 zákona č. 561/2004 Sb. o předškolním, základním, středním, vyšším 

odborném a jiném vzdělávání (školský zákon) v aktuálním znění vydávám jako statutární orgán 

školy pro školské zařízení tuto směrnici – vnitřní řád školní družiny. Směrnice je součástí 

organizačního řádu školy. Určuje pravidla provozu vč. stanovení úplaty za poskytované služby 

ve ŠD, stanoví režim ŠD, je závazný pro pedagogické pracovníky a má informativní funkci pro 

rodiče a účastníky.   

Tento řád školní družiny je přístupný účastníkům v prostorách ŠD. Rodičům na webových 

stránkách školy nebo na požádání ve škole.  

 

Poslání a charakteristika školní družiny  

Školní družina je vedle rodiny důležitou součástí výchovy dětí, rozvíjí osobní a sociální 

kompetence a specifické nadání a vede k vytváření zdravé osobnosti. Je významným zařízením 

pro výchovu mimo vyučování. I když je nezpochybnitelně provázána se školou, má svá 

specifika, která ji od školního vyučování odlišují. Jako nejefektivnější se jeví přímé sepětí školní 

družiny se školou, umožňuje to přímou návaznost na činnost školy.  

Školní družina se nachází v přízemí budovy školy, má jedno oddělní. Finanční příspěvek není 

stanoven, je zdarma. 
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VNITŘNÍ ŘÁD ŠKOLNÍ DRUŽINY 

A: Práva účastníků 

 

• Na odpočinek a volný čas 

• Na zabezpečení přístupu k informacím, zejména takovým, které podporují jeho 

duchovní, morální a sociální rozvoj. 

• Na vyjádření vlastního názoru ke všem věcem, které se ho týkají. Svůj názor však musí 

vyjadřovat způsobem, který neodporuje zásadám slušnosti. Jeho názorům musí být 

dána náležitá váha. 

• Na ochranu před fyzickým násilím, nedbalým zacházením, na ochranu před všemi 

formami zneužívání, před kontaktem s narkotiky a jinými omamnými látkami. 

• Na poskytnutí pomoci v případě nesnází nebo problémů. 

• Na fyzicky a psychicky bezpečné prostředí při pobytu ve školní družině. 

B: Povinnosti a chování účastníků

 

• Účastníci jsou povinni chránit své zdraví, zdraví spolužáků a pracovníků školy. 

Při každém svém počínání mají mít na paměti nebezpečí úrazu. Dodržují pravidla 

hygieny a bezpečnosti ve škole i mimo ni. 

• Účastníci dodržují zásady kulturního chování. Hlasitě a srozumitelně zdraví všechny 

dospělé osoby, slušně se chovají také na veřejnosti. 

• Během pobytu ve školní družině je zakázáno opouštět budovu školy. 

• Sedání do oken a na topná tělesa není povoleno. Je přísně zakázáno vyklánění z oken. 

• V jídelně se žáci řídí pokyny vychovatelky. 

• Do školní družiny účastníci nesmí nosit věci, které by mohly ohrozit zdraví, způsobit úraz 

nebo ohrožovat mravní výchovu účastníků. 

• Do školní družiny účastníci nesmí nosit cenné předměty a větší obnosy peněz. 

• Při zajištění ztráty osobní věci účastník tuto skutečnost nahlásí vychovatelce. 
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• Nošení, držení, distribuce a zneužívání návykových látek, stejně jako pití alkoholických 

nápojů, kouření, pobývání v pohostinstvích a návštěvy akcí pro mládež od 16 let je 

účastníkům školy zakázáno. 

• Účastník školy neubližuje, ale pomáhá slabším a postiženým účastníkům. 

• Před vstupem do ŠD ztlumí na minimum (tichý režim) účastník svá elektronická zařízení 

včetně mobilního telefonu a tzv. chytrých hodinek a uloží je do tašky. Zapnout je může 

účastník po odchodu ze školní budovy. Použití v průběhu pobytu ve ŠD je možné pouze 

po předchozí dohodě s p. vychovatelkou. Pokud zákonný zástupce potřebuje 

neodkladně telefonovat svému dítěti a sdělit důležitou zprávu, může volat na číslo 

p. vychovatelky nebo školy. Opakované porušení těchto pravidel bude považováno jako 

přestupek proti školnímu řádu a účastníku bude uděleno kárné opatření.  

• Ve školní družině jsou účastníci povinni dodržovat řád ŠD a dbát pokynů vychovatelky 

ve všech prostorách školy i mimo ni pro zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví. 

Při opakovaných kázeňských přestupcích a porušování řádu podá vychovatelka návrh 

na vyřazení ze školní družiny. 

C: Přihlašování, odhlašování a docházka do školní družiny

 

• Účastníci jsou do školní družiny přijímáni na základě řádně vyplněné přihlášky. O přijetí 

žáka rozhoduje ředitelka školy. Převyšují-li žádosti povolenou kapacitu, rozhoduje 

o přijetí věk účastníka. 

• Vzdělávání ve školní družině může být ukončeno odhlášením nebo vyloučením. 

Odhlášení provádí zákonný zástupce písemnou formou k určitému datu. O vyloučení 

rozhoduje ředitelka školy na základě opakovaného porušování vnitřního řádu školní 

družiny. O vyloučení informuje zákonné zástupce písemnou formou.  

• Odchody účastníků ze školní družiny se uskutečňují dle údajů v přihlášce. Změna 

odchodu účastníka ze ŠD je možná pouze písemně. Bez písemné omluvy nebude 

účastník uvolněn a platí zápis v přihlášce. 
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• Účastníci v době provozu ŠD docházejí do kroužků, které jsou provozovány v budově 

školy.  Po tuto dobu přebírají odpovědnost za účastníky vedoucí kroužků. Po skončení 

kroužků se účastníci vracejí do ŠD. 

• Do šaten, umýváren a na WC odchází účastníci sami. 

D: Práva a povinnosti zákonných zástupců

 

• Informují vychovatelku školní družiny o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních 

obtížích nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh 

pobytu účastníka ve školní družině. 

• Informují o nepřítomnosti účastníka. 

• Pokud účastník neodchází ze školní družiny sám, rodič si ho vyzvedne do ukončení 

provozu školní družiny. 

• Rodiče mají právo se informovat na chování účastníka. 

• Rodiče mají právo vznášet připomínky a podněty k práci ve školní družině. 

• Rodiče účastníků jsou povinni na vyzvání ředitele školy zúčastnit se osobně 

projednávání závažných otázek týkající se vzdělávání a chování účastníka. 

• Při celodenním pobytu účastníka ve školní družině (po 13. hod.) rodiče zajistí dítěti 

stravu (oběd, svačina, pitný režim). 

• Pokud si zákonný zástupce nevyzvedne své dítě do ukončení provozu ŠD, vychovatelka 

postupuje takto: volá rodičům, pokud se nelze dovolat, vyčká 30 minut, poté volá 

policii. 

E: Provoz a vnitřní režim školní družiny

 

• Provozní doba ŠD je od pondělí do pátku od 6:00 do 7:15 v době před vyučováním a 

poté po vyučování nejdříve od 10:25 do 16:15. 

• Družina realizuje výchovně vzdělávací činnost v zájmovém vzdělávání zejména formou 

odpočinkových, rekreačních a zájmových činností. 
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• V období prázdnin je provoz ŠD přerušen či omezen a probíhá v závislosti na zájmu 

rodičů či zákonných zástupců účastníků a možnostech školy. O provozu v tomto období 

ve školní družině rozhoduje ředitele školy.  

• Kmenová třída ŠD je v přízemí školy, spojena s jídelnou školy. Dále jsou využívány 

prostory tělocvičny, počítačové učebny a z venkovních prostor. 

• Ve školní družině jsou účastníci povinni dodržovat řád ŠD a dbát pokynu vychovatelky 

ve všech prostorách školy i mimo ni pro zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví. 

Při opakovaných kázeňských přestupcích a porušování řádu může vychovatelka podat 

návrh na vyřazení ze ŠD.  

F: Základní dokumentace školní družiny 

 

Přihláška do školní družiny 

Třídní kniha ŠD, docházkové listy 

Roční plán práce ve školní družině 

 

G: Pravidla vzájemných vztahů se zaměstnanci ve školní družině

 

• Vychovatelka školní družiny je v pravidelném kontaktu s třídními učiteli a se zákonnými 

zástupci, úzce s nimi spolupracuje. 

• Na začátku školního roku jsou zákonní zástupci seznámeni s vnitřním řádem školní 

družiny. 

• Vychovatelka se zúčastňuje pedagogických rad školy, v případě potřeby třídních 

schůzek, aby bylo možno včas a účelně reagovat na podněty a připomínky týkající 

se školní družiny. 

• Vnitřní řád školní družiny a školní vzdělávací program jsou zákonným zástupcům 

přístupny k nahlédnutí u vychovatelky a v ředitelně školy. 
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H: Podmínky zajištění bezpečnosti a zdraví účastníků družiny

 

• Vychovatelka na začátku školního roku uskutečňuje poučení o bezpečnosti a ochraně 

zdraví, o podmínkách jejich ochrany, před sociálně patologickými jevy a před projevy 

diskriminace, nepřátelství nebo násilí. O poučení provede zápis do třídní knihy. 

• Dojde-li k úrazu, účastník je povinen jej ihned ohlásit vychovatelce. Vychovatelka je 

povinna po poskytnutí první pomoci zapsat zápis o úraze do knihy úrazů.  

• Účastník  chrání své zdraví a zdraví svých spolužáků, dbá na to, aby při hrách 

a činnostech nezranil sebe ani svého spolužáka. Naslouchá pokynům své vychovatelky 

o bezpečném chování. 

• Účastník nesmí manipulovat s vypínači, zástrčkami, jakýmikoliv elektrickými spotřebiči. 

• Účastník přísně dodržuje základní hygienická pravidla, hlavně při jídle a po použití WC. 

• Účastník dodržuje pitný režim, který mu poskytuje škola nebo si nosí vhodné nápoje 

z domova. 

I: Podmínky zacházení s majetkem školy ze strany účastníků

 

• Účastník má právo užívat zařízení školy a vybavení školní družiny, je při tom povinen 

řídit se pokyny vychovatelky a oprávněných osob 

• Za škodu na majetku školy, kterou účastník způsobí svévolně nebo z nedbalosti bude 

vyžadována odpovídající náhrada. 
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ZÁVĚREČNÁ USTANOVENÍ 

1. Kontrolou provádění ustanovení této směrnice je statutárním orgánem školy pověřen 

zaměstnanec: Ivana Hůrková 

2. Zrušuje se předchozí znění tohoto řádu č. j. 219/2018, jeho uložení se řídí spisovým řádem 

školy.  

3. Školní řád byl schválen školskou radou dne 21.6.2023 

4. Školní řád nabývá účinnosti dnem 1.9.2023 

5. Podle § 30 školského zákona č. 561/2004 Sb. zveřejňuje ředitel školy tento řád na veřejně 

přístupném místě ve škole.  

6. Zaměstnanci školy s tímto řádem byli seznámeni na pedagogické poradě dne 20.6.2023. 

7. Účastníci družiny budou s tímto řádem seznámeni vychovatelkou.  

8. Zákonní zástupci účastníků budou informováni o vydání řádu školy informací v žákovských 

knížkách, řád je pro ně zpřístupněn na webových stránkách školy či u vychovatelky v ŠD.  
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Základní škola a mateřská škola Petrohrad 

Černčice 3, Petrohrad 43985 

 

 

 

 

 

 

DODATEK Č. 1 K ŘÁDU ŠKOLNÍ DRUŽINY č. j. 212/2023 

Od 1. 9. 2024 je provoz školní družiny následující:  

PO – PÁ ranní družina od 6:15 do 7:15, odpolední družina nejdříve od 10:25 do 16:30.  

 

 

 

 

 

 

 

 

Dne: 28.8.2024 

Ivana Hůrková _______________________ 
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Základní škola a mateřská škola Petrohrad 

Černčice 3, Petrohrad 43985 

 

 

 

 

 

 

DODATEK Č. 2 K ŘÁDU ŠKOLNÍ DRUŽINY č. j. 212/2023 

Od 1. 9. 2025 je provoz školní družiny následující:  

PO – PÁ ranní družina od 6:15 do 7:15, odpolední družina nejdříve od 10:25 do 16:00.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dne: 26.8.2025 

Ivana Hůrková _______________________ 


